
令和2年度新型コロナウイルス感染症に対応した輸出促進活動支援事業費補助金 
実績報告書チェックリスト 

１ 実績報告書（鑑） 

項   目 チェック欄 

報告者及び事業対象経費の支払者は、交付決定を受けた者と同一であるか（グループ
会社や別会社の支払は対象外）。 

□ 

法人の場合は、代表者の職・氏名を記入し、代表者印を押印しているか。 □ 

「補助事業等の名称」欄には、申請内容が記載されているか。 
例）①香港での物産展に係るノベリティー作成（●月） 
  ②台湾向けの梨のPR動画の作成（●月） 

□ 

「交付決定」欄には、交付決定通知書の算定基準額と交付決定額が記載されているか。 □ 

「実績」欄の算定基準額は、別紙（実績報告用）の【収支】の本年度精算額の合計額
と同額になっているか。 

□ 

「実績」欄の交付決定額は、別紙（実績報告用）の【収支】の本年度精算額の県補助
金額と同額になっているか。 

□ 

 
２ 補助金実績報告書及び収支決算書（様式第３号） 

項   目 チェック欄 

１ 事業実績 

(１)対象国・地域 対象となる国・地域を全て記入しているか。 □ 

(２)輸出品目 今回の事業で取り組んだ品目を記入しているか。 □ 

(３)輸出実績 記入しているか。 □ 

(４) 事業内容 何を目標・目的とし、いつ、どこで、何をしたか、その結果は
どうであったか、具体的な取組結果を記載しているか。 

□ 

(５)今後の展開 今回の事業取組結果を踏まえた今後の展開を記載しているか。 □ 

２ 経費 

経費明細 補助事業に要する経費は、消費税を含む一連の事業に要した実
績経費を記載しているか。 

□ 

積算内訳は、単価・人数・日数・個数等の情報を記載している
か。 

□ 

消費税率を選択しているか。一部課税の場合は消費税額を手入
力しているか。 

□ 

他の補助金を活用している場合は、どの経費が対象となってい
るか備考欄に記入しているか。 

□ 

総括表 
 

「補助事業に要する経費」欄には消費税込みの額が記入されて
いるか。 

□ 

収支 
 
 

本年度精算額の県補助金は合計額の２／３以内で千円未満は
切り捨てになっているか。 

□ 

本年度精算額の県補助金の額は、実績報告書（鑑）の実績の交
付決定額と一致しているか。 

□ 

本年度予算額欄の県補助金欄には、交付決定通知書の交付決定
額が記載されているか。 

□ 

３ 事業完了年月日 

 事業完了年月日は、補助事業の成果を補助事業者が確認した日
になっているか。 

□ 

４ 仕入控除税額発生の有無 

 課税事業者は「有」に、納税義務免除事業者及び簡易課税制度
適用事業者は「無」を選択しているか。 

□ 

５ 添付書類 

 他の補助金の活用がある場合は、関係資料を添付しているか。
（本補助金実績報告時に事業が完了している場合）。 

□ 

６ 証拠書類（提出する場合） 

 支払を証明する書類や成果物を添付しているか。 □ 

外貨払いの場合は、換算レートが分かる資料を添付している
か。 

□ 

 


